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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 1C MARCO JURÍDICO  

SERIE 1C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA NORMATIVA 

SERIE 1C.2 CONVENIOS Y TRATADOS NACIONALES E 
INTERNACIONALES 

SERIE 1C.3 DECRETOS 

SERIE 1C.4 REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS 

SERIE 1C.5 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS 

SERIE 1C.6 ACUERDOS GENERALES 

SERIE 1C.7 CIRCULARES. OFICIO Y MEMORÁNDUMS 

SERIE 1C.8 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES  

SERIE 1C.9 RELACIONES JURÍDICAS  
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 2C ASUNTOS JURÍDICOS  

SERIE 2C.1 REPRESENTACIÓN LEGAL Y REGISTRO DE FIRMAS 
ACREDITADAS 

SERIE 2C.2 ASISTENCIAS, CONSULTAS Y ASESORÍAS 

SERIE 2C.3 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

SERIE 2C.4 JUICIOS Y RECOMENDACIONES 

SERIE 2C.5 JUICIOS EN CONTRA DEL MUNICIPIO  

SU-SERIE 2C.5.1 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

SU-SERIE 2C.5.2 AMPAROS 

SU-SERIE 2C.5.3 JUICIOS DEL MUNICIPIO  

SU-SERIE 2C.5.4 DERECHOS HUMANOS 

SU-SERIE 2C.5.5 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN  

SERIE 3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

SERIE 3C.2 PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 

SERIE 3C.3 PROCESO DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 

SERIE 3C.4 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL 

SERIE 3C.5 EVALUACIÓN Y CONTROL DE EJERCICIO PRESUPUESTAL 

SERIE 3C.6 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

SERIE 3C.7 REGISTRO DE PROYECTOS PRESUPUESTALES 

SERIE 3C.8 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

SERIE 3C.9 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN 

SERIE 3C.10 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
ORGANIZACIÓN 

SERIE 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS, Y 
LINEAMIENTOS DE ORGANIZACIÓN, PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS.  

SERIE 3C.12 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS  

SERIE 3C.13 DESCONCENTRACIÓN Y DESCENTRALIZACIÓN DE FUNCIONES 
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS  

SERIE 4C.1 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL (CURRICULUM, 
DOCUMENTOS PERSONALES, NOMBRAMIENTOS, ETC. ) 

SUB-SERIE 4C.1.1 ACREDITACIÓN DE PERSONAL Y EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS  

SUB-SERIE 4C.1.2 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, Y 
LICENCIAS, ATC.) 

SUB-SERIE 4C.1.3 SANCIONES, DESCUENTOS Y SUSPENSIONES 

SUB-SERIE 4C.1.4 ESTÍMULOS Y PROMOCIONES  

SUB-SERIE 4C.1.5 SEGURIDAD SOCIAL 

SUB-SERIE 4C.1.6 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA 
(SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, BECAS, 

ETC.) 

SUB-SERIE 4C.1.7 BAJAS DE PERSONAL (JUBILACIONES, PENSIONES, FINIQUITOS, 
RETIRO VOLUNTARIO, ETC.) 

SUB-SERIE 4C.1.8 RELACIONES LABORALES (SINDICATO, CONDICIONES 
LABORALES) 

SERIE 4C.2 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS (PLANTILLA 
LABORAL Y PRESUPUESTAL)  
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 5C RECURSOS FINANCIEROS 

LAS SERIES CONTENIDAS EN LA SECCIÓN COMÚN DE RECURSOS 
FINANCIEROS, SON CONSIDERADAS COMO SUSTANTIVAS PARA EL 

CASO CONCRETO DE LOS MUNICIPIOS, DADA LA CONDICIÓN 
NATURALEZA JURÍDICA DE LOS MISMOS. 
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 6C RECURSOS MATERIALES  

SERIE 6C.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES  

SERIE 6C.2 LICITACIONES 

SERIE 6C.3 ADQUISICIONES 

SERIE 6C.4 CONTRATOS 

SUB-SERIE 6C.4.1 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES 
DERIVADOS DE CONTRATOS 

SUB-SERIE 6C.4.2 SEGUROS Y FIANZAS  

SERIE 6C.5 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS  

SERIE 6C.6 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES E 
INMUEBLES  

SUB-SERIE 6C.6.1 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES E 
INSUMOS   
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 7C SERVICIOS GENERALES   

SERIE 7C.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES   

SERIE 7C.2 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, PREDIAL, 
ETC. ) 

SERIE 7C.3 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA  

SERIE 7C.4 MANTENIMIENTO 

SUB-SERIE 7C.4.1 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO 

SUB-SERIE 7C.4.2 MANTENIMIENTO CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO 
DE COMPUTO  

SERIE 7C.5 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 8C TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN    

SERIE 8C.1 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET 
DEL MUNICIPIO   

SERIE 8C.2 ADMINISTRACIÓN INFORMÁTICA  

SERIE 8C.3 CONTROL Y DESARROLLO INFORMÁTICO DE SISTEMAS  

SERIE 8C.4 SEGURIDAD INFORMÁTICA 

SERIE 8C.5 AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS 

SERIE 8C.6 DIFUSIÓN DE SERVICIOS  
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 9C COMUNICACIÓN SOCIAL     

SERIE 9C.1 PUBLICACIONES 

SUB-SERIE 9C.1.1 GACETAS Y BOLETINES 

SUB-SERIE 9C.1.2 GACETAS Y PROYECTOS 

SERIE 9C.2 MATERIAL MULTIMEDIA 

SERIE 9C.3 PUBLICIDAD Y MEDIOS DE COMUNICACIÓN  

SERIE 9C.4 ENCUESTAS DE OPINIÓN 

SERIE 9C.5 PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA 

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO  
ARCHIVO MUNICIPAL DE TLAXCALA 

 
 

Cuadro General de Clasificación Archivística 

FONDO: MTLX.- MUNICIPIO DE TLAXCALA 

 

10 
 

 

NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 10C CONTRALORÍA MUNICIPAL      

SERIE 10C.1 VIGILANCIA Y CONTROL 

SERIE 10C.2 AUDITORIA 

SERIE 10C.3 QUEJAS Y DENUNCIAS 

SERIE 10C.4 VISITADURIAS 

SERIE 10C.5 DETERMINACIÓN DE RESPONSABILIDADES E 
INCONFORMIDADES 

SERIE 10C.6 APLICACIÓN DE MEDIDAS Y SANCIONES 

SERIE 10C.7 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES 

SERIE 10C.8 CONTRALORÍA SOCIAL  

SERIE 10C.9 DECLARACIONES PATRIMONIALES 

SERIE 10C.10 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION 
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN EVALUACIÓN Y 
POLÍTICAS  

SERIE 11C.1 SISTEMAS DE INFORMACIÓN  Y ESTADÍSTICAS DEL MUNICIPIO  

SERIE 11C.2 CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA PLANEACIÓN  

SERIE 11C.3 EVALUACIÓN DE PROGRAMADORES E INDICADORES 

SERIE 11C.4 MODELOS DE ORGANIZACIÓN  

SERIE 11C.5 INFORMES DE GOBIERNO 
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 12C TRANSPARENCIA  

SERIE 12C.1 UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN  

SERIE 12C.2 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

SERIE 12C.3 COMISIÓN DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL 
ESTADO DE TLAXCALA 
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NIVEL CODIGO  TITULO  

SECCIÓN 13C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS   

SERIE 13C.1 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS 

SERIE 13C.2 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS DE CONTROL Y DE 
CONSULTA  

SUB-SERIE 13C.2.1 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

SUB-SERIE 13C.2.2 CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

SUB-SERIE 13C.2.3 PROGRAMA ACTIVIDADES DESARROLLO ARCHIVÍSTICO  

SERIE 13C.3 GRUPO INTERDISCIPLINARIO  

SERIE 13C.4 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 

SERIE 13C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES (PRIMARIAS, 
SECUNDARIAS) 

SUB-SERIE 13C.5.1 INVENTARIOS DOCUMENTALES 

SUB-SERIE 13C.5.2 BAJA DOCUMENTAL  

SERIE 13C.6 CONSERVACIÓN Y PRESERVACIÓN 

SERIE 13C.7 CURSOS, ASESORÍAS Y CAPACITACIONES 

SERIE 13C.8 DIFUSIÓN Y CONSULTA 

 


